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1. Yleista

Kuntalain 908 mukaan kuntien on hallintoséannéssa annettava tarpeelliset maaraykset asiakirjoista
tai tiedon antamisesta perittaviin maksuihin liittyen. Tornion kaupungin hallintosdannoén 67 8:n
mukaan kaupunginhallitus paattaa asiakirjojen ja tietojen antamisesta perittavien maksujen
perusteista ja euromaarista.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaisista suoritteista tai muista
julkisoikeudellisista suoritteista ei perité arvonlisaveroa. Tassa taksassa mainittuihin maksuihin
lisataan arvonlisavero silloin, kun kysymyksessa on arvonlisdverolaissa tarkoitettu verollinen
toiminta.

2. Viranomaisen asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut

Tornion kaupungin viranomaisten asiakirjoista, joiden maksuista ei ole toisin sdadetty tai maaratty,
peritddn kaupungille maksua tdssa hinnastossa esitettyjen perusteiden mukaan. Perusteita
sovelletaan myds tietojen antamiseen teknisen rajapinnan ja katseluyhteyden avulla, muuten
sahkdisessa muodossa tai vastaavalla tavalla seka tietojen antamiseen, kun tietoaineistoja tuotetaan
pyynnosta.

Perusteita sovelletaan myds rakennusvalvonnan arkistohakuun.

Palveluista perittavat maksut tulee julkaista yleisessa tietoverkossa kuntalain 109 § mukaisesti.
Kuntien on tietopyynnoissa otettava huomioon julkisuuslain 34 §:n maksusaannokset. Maksuissa
noudatetaan kustannusvastaavuuden periaatetta. Maksut ja lunastukset voivat olla tata
pienempiakin.

Maksut eivat kuitenkaan saa vaarantaa julkisuusperiaatteen toteutumista, joten niiden tulee olla
kohtuullisia. Viranomaisen asiakirjahallintajarjestelmien on oltava julkisuuslain hyvéan
tiedonhallintatavan vaatimusten mukaisia, jolloin viranomaisilta tulisi voida saada julkiset tiedot
vaivattomasti. Tiedon pyytdjaa on avustettava yksildimaan asiakirjoja, joihin h&n haluaa tutustua.
Puutteet viranomaisen asiakirjahallintajarjestelmissa eivat saa aiheuttaa tietopyynndissa asiakkaalle
lisdkustannuksia.

Perittavasta maksusta/maksun perusteista ilmoitetaan asiakirjan tai tiedon pyytéajalle
pyynnon selvittdmisen aloittamisen yhteydessa.

2.1 Tavanomaisen tiedon antaminen

Tavanomaisena tiedon antamisena pidetaan sellaisen asiakirjan jaljennoksen, kopion tai tulosteen

seka séhkdiseen muotoon muutetun asiakirjan antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta
salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa.



Asiakirjan on my0s oltava yksilditavissa ja I0ydettavisséa viranomaisen asiarekisterin ja siiné
kaytettavan luokittelun, asiakirjan tunnisteen taikka sahkdisesti yllapidetyn rekisterin ja sen
hakutoimintojen avulla.

Tavanomaisen tiedon antamisesta peritdédn seuraavat maksut

Tulosteet
o Paperinen asiakirja A3 mv. 1,50 €/kpl
o Paperinen asiakirja A3 vari 3,00 €/kpl
o Paperinen asiakirja A4 mv. 0,50 €/kpl
o Paperinen asiakirja A4 vari 2,00 €/kpl

Erityislaitteita vaativat isot tulosteet, esim. kartat ja piirustukset

e A0 8,00 € /kpl
e Al 6,20 € /kpl
o« A2 5,70 € /kpl
o A3 3,80 € /kpl

Mikali asiakirja ei ole alun perin ollut talletettuna sdhkodisessd muodossa, peritddn sahkodiseen
muotoon muutetusta asiakirjasta seuraavat maksut:

Asiakirja, jonka koko on pienempi tai yhtasuuri kuin A4:
e ensimmaiselta sivulta 30. sivuun asti 0,50 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 0,25 €/sivu
Asiakirja, jonka koko on suurempi kuin A4:
e ensimmaiselta sivulta 30. sivuun asti 1,00 €/sivu
e 30. sivun jalkeisilta sivuilta 0,50 €/sivu
Mikali edella mainituilla sivukohtaisilla perusteilla asiakirjasta perittavan maksun maara ylittaisi 60,00
euroa (€), on yksittaisesta asiakirjasta perittdvan sivukohtaisen maksun enimmaismaara kuitenkin:

60,00 €/asiakirja
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Oikeaksi todistetusta asiakirjan jaljenntksestd, kopiosta, tulosteesta tai séhkdiseen muotoon
muutetusta asiakirjasta peritddn sivukohtaisen maksun lisaksi:

2,00 €/asiakirja
2.2 Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen

Tiedon antaminen vaatii erityistoimenpiteité silloin, kun asiakirjojen ja tietojen esille haku tai salassa
pidettavien tietojen poistaminen vaativat tavanomaista enemman tyéta. Tiedon antaminen vaatii
erityistoimenpiteita tilanteissa, joissa:

o pyydetty asiakirja tai tieto ei ole riittavasti yksiloitavissa ja ldydettavissa tdmén taksan 2.1.
luvussa mainittujen rekisterien, luokittelujen, tunnisteiden ja hakutoimintojen avulla,

e pyydetty asiakirja- tai tietoaineisto on laaja tai, pyydettyjen asiakirjojen maarasta riijppumatta,
asiakirjan eri osissa on paljon salassa pidettavaa tietoa, jolloin asiakirjan tuottaminen
annettavaan muotoon vaatii tavanomaista enemman tyota,

e asiakirjapyynnén suorittamiseen tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkasittelyn haku-,
seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitéd vaativassa tiedon antamisessa asiakirjan tai tiedon esille hakemisesta seka
annettavaan muotoon muuttamisesta peritaan kiintea perusmaksu, joka on porrastettu edella
mainittujen toimenpiteiden vaativuuden mukaan seuraavasti:

o Alle 2 tuntia aineisto- ja tietopalvelutyota 30 €
o YIi kaksi tuntia, alle 5 tuntia aineisto- ja palvelutyéta 60 €
e 5-7 tuntia aineisto- ja palveluty6ta 150 €

Mikali kaytetty tydaika ylittaa hyvin vaativan tiedonhaun aikarajan eli yhden tydpaivan, peritaan
maksua yli menevalta tydajalta, jokaiselta alkavalta tunnilta seuraavasti:

30,00 €/h

Perusmaksun lisaksi asiakirjan jaljennoksesta, kopiosta, tulosteesta tai sahkdiseen muotoon
muutetusta asiakirjasta peritddn sivukohtainen maksu, johon sovelletaan taman taksan 2.1. luvun
mukaisia perusteita.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisend, porrastettu perusmaksu korotetaan kaksinkertaiseksi.

Kiireellisena pyyntona pidetadn pyyntoda, jossa asiakirja tai tieto pyydetadn toimittamaan alle viikon
sisélla pyynnon tekemisesta.
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2.3 Pyynnostéa toteutettavat tietoaineistot

Tuotettaessa tietoaineistoja pyynnésta viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 21 §:n
nojalla, peritddn tietoaineiston tuottamisesta maksua, joka vastaa maaraltaan tietoaineiston
tuottamisesta aiheutuneiden kulujen maaraa luvun 2.2 mukaisesti.

2.4 Maksuttomat asiakirjat ja maksuton tiedon antaminen

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34.1 8:n perusteella asiakirjan antamisesta ei
peritd maksua, kun:

1. Asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

2. Asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

3. Julkinen sédhkoisessd muodossa talletettu asiakirja lahetetaan tiedon pyytajalle sahkdpostitse
4. Sahkoisessa muodossa talletettu asiakirja lAhetetddn asianosaiselle sdhkdpostitse

5. Pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen
piiriin

6. Kysymys on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain 24 b 8:n 1 momentissa tarkoitetusta
arvokkaasta tietoaineistosta

Mikali tiedon antaminen vaatii edella mainittujen 1-4 kohtien mukaisissa tilanteissa tamén taksan
2.2. luvussa tarkoitettuja erityistoimenpiteitd, peritdan asiakirja- tai tietopyynnén suorittamisesta
erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisen mukainen maksu.

Maksua ei myoskaan perita:

7. Asiakirjasta, josta ei saadoksen tai maarayksen mukaan kuulu peria maksua

8. Kaupungin omilta viranomaisilta asiakirjoista, jotka annetaan viranomaistehtavan hoitamista
varten

9. Kaupungin luottamushenkil6ilta asiakirjoista, jotka annetaan luottamustehtavén hoitamista varten

10. Kaupungin viranhaltijoilta ja tyontekij6iltd asiakirjoista, jotka annetaan virka- tai tydtehtavan
hoitamista varten,

11. Asiakirjasta, joka annetaan valtion, hyvinvointialueen, kunnan tai muulle viranomaiselle sen
tehtavan hoitamista varten tai osana viranomaisyhteisty6ta,
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12. Kaupunkiin palvelussuhteessa olevan tai olleen viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta:
e palvelussuhdetodistuksesta, jota pyydetaan ensimmaisté kertaa

e asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tyosuhteesta johtuvan elakkeen tai muun edun hakemista
varten,

13. Asiakirjasta, joka annetaan asianosaiselle terveydentilaa koskevaa tutkimusta varten

14. Kun maksun perimatta jattdminen on maksun perimisesté aiheutuviin kuluihin ndhden kaupungin
edun mukaista.

Mikali asiakirjaa tai tietoa pyydetaan tieteellista tutkimusta varten, peritaan tiedon antamisesta
perittdva maksu 50 prosentilla alennettuna. Tieteelliseksi tutkimukseksi katsotaan tutkimus, jota
toteutetaan yliopistossa, korkeakoulussa, tutkimuslaitoksessa tai muussa tieteellisessé instituutiossa
taikka sellaisen toimesta, ja josta on laadittu kyseisen instituution hyvaksyma tutkimussuunnitelma.

3. Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista perittavat
maksut

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitettavista tiedoista sek&a
15-22 ja 34 artiklan mukaisesti toimitettavista tiedoista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei perita
maksua.

Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn pyynndssa esitetyt
vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja erityisesti jos pyyntdja esitetdan
toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myo6s kieltaytya suorittamasta pyydettyja
toimenpiteita. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritddn niistd maksua tdman taksan
2.2. luvussa tarkoitettujen erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta perittavien maksujen
mukaan.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisteroidylla on
oikeus saada rekisterinpitajalta maksutta jaljennos kasitellyista rekisterdidyn henkiltiedoista. Mikali
rekisteroity kuitenkin pyytaéd useampaa tallaista jaljennosta, voi rekisterinpitaja peria niista

hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Ensimmaisen jéljennoksen jalkeen annettavista séahkoisesti talletetuista henkil6tietojen jaljennoksista
peritddn seuraavat maksut:

1,00 €/tiedosto
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Muista, kuin s&hkoisesti talletettujen henkildtietojen ensimmaisen jaljenndksen jalkeen annettavista
jalienndksista peritdan maksua taman taksan 2.1. luvun maksujen mukaisesti.

4. Lahetysmaksut

Lahetettdessa asiakirjoja ja kopioita, peritdan liséksi todelliset postituskulut, riippuen lahetyksen
painosta. Jos lahetys toivotaan kiireellisenda, postituskulut ovat suuremmat.

Posti- ja lahetyskuluja ei peritd, jos asiakirjasta ei perita maksua.

5. Laskutus

Lasku toimitetaan tilaajalle.
6. Voimaantulo

Tama taksa tulee voimaan 1.1.2025.
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